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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


АДМИНИСТРАЦИЯ ГАЛАХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЕКАТЕРИНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 21 июня 2012 года №13

село Галахово

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение (уточнение) адресов объектам

 недвижимого имущества Галаховского 

муниципального образования Екатериновского 

муниципального района Саратовской области»

         Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Администрации Галаховского муниципального образования от 07.04.2011 г. № 13 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) администрацией Галаховского муниципального образования»»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.     Утвердить     административный     регламент     по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества Галаховского 

муниципального образования

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального  опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Галаховского

муниципального образования                                                                             В.И.Иванушкин

Приложение к постановлению

администрации Галаховского

муниципального образования

                                                                                         № 13    от 21.06.2012

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества Галаховского муниципального образования Екатериновского муниципального района Саратовской области»

1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по присвоению адресов объектам недвижимости на территории Галаховского муниципального образования (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по присвоению (уточнению) адресов объектам

недвижимого имущества (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание, заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение                     присвоить почтовый адрес вновь построенному объекту, получить новый взамен ранее выданного почтового адреса, выступают:

· физические лица;

· юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности;

· индивидуальные предприниматели.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по по присвоению адресов объектам  недвижимости предоставляется непосредственно в администрации Галаховского муниципального образования Екатериновского муниципального района с использованием средств: телефонной связи, посредством размещения на Интернет-ресурсах Екатериновского муниципального района..

Место нахождения Администрации Галаховского муниципального образования:

412134, Россия, Саратовская область, Екатериновский район, с.Галахово, ул. Петра  Орешина, д.40. 

График работы Администрации Галаховского муниципального образования: 

             понедельник – пятница: с 08.00 – 17.00

             обеденный перерыв с 12.00 - 13.00

 выходные дни – суббота, воскресенье.


Справочный телефон 8 (84554) 7-37-25, факс 8 (84554) 7-37-25

Муниципальная услуга оказывается специалистами администрации

 Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Администрации, а также с использованием средств телефонной связи, посредством размещения на Интернет-ресурсах администрации Екатериновского муниципального района, региональном портале государственных и муниципальных услуг http://pgu.saratov.gov.ru/ и федеральном портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике работы, размещаются при входе в здание Администрации.

 Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации, содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес в сети интернет муниципального района;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу;

- образцы заполнения заявления, бланк заявления.

На официальном портале администрации Екатериновского муниципального района, региональном портале государственных и муниципальных услуг http://pgu.saratov.gov.ru/ и федеральном портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/ содержится аналогичная информация. 

Порядок получения информации заявителями

 Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию либо письменное обращение. 

 Специалисты Администрации осуществляют консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги:

на личном приеме;

по письменным обращениям;

по телефону. 

Разговор по телефону производится в корректной форме.

Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. Ответы на телефонные звонки должны начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества, должности специалиста.

При разговоре по телефону слова произносятся четко, не допускаются одновременные разговоры с окружающими, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефон. Информирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи.

Информирование осуществляется с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления муниципальной услуги. 

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты информируют получателей муниципальной услуги о порядке заполнения заявления и перечне необходимых документов. Указанная информация может быть предоставлена при личном или письменном обращении получателя муниципальной услуги.

 Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации муниципального образования или иным уполномоченным лицом.

 В обращении гражданин, в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

 Ответ направляется по почте, посредством факсимильной связи либо опубликования на официальном портале администрации Екатериновского муниципального района в соответствии со способом обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

 Письменное обращение гражданина рассматривается и направляется письменный ответ гражданину в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества на территории Галаховского муниципального района.

2.2.. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставления администрацией Галаховского муниципального образования.

Прием заявлений, выдача справок, выписок из похозяйственных книг заявителю осуществляется специалистами администрации Галаховского муниципального образования.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


Результатом исполнения муниципальной услуги является:

-выдача заявителю постановления о присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества;

-отказ в присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества.

2..4.Срок исполнения муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дн

2.5..Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими актами нормативными актами::

Конституцией Российской Федерации, 

-Жилищным кодексом Российской Федерации (29.12.2004 г. № 188-ФЗ);

-Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации» 

-Уставом Галаховского муниципального образования;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения Муниципальной услуге необходимо:

-устное или письменное заявление (приложение 1);

-копия паспорта заявителя;

-доверенность либо нотариально заверенная копия доверенности в случае предоставления интересов гражданина доверенным лицом; в случае если Заявитель юридическое лицо – доверенность юридического лица на представителя; Устав юридического лица, решение правления о назначении руководителя юридического лица, который подписывает доверенность;

-согласие совладельцев (если таковые имеются) на присвоение адреса;

-правоустанавливающие документы (на жилой дом и земельный участок);

-паспорт технической инвентаризации на жилой дом или Кадастровый паспорт на жилой дом;

-кадастровый паспорт земельного участка (или выписка из государственного

кадастра недвижимости ф.В1-В5);

-ситуационный план о местоположении объекта;

-иные документы (договоры, справки, и т.д. при необходимости).

Специалист администрации ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги принимает заявление с комплектом документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, могут быть представлены в Администрацию лично, направлены в электронной форме через региональный портал http://pgu.saratov.gov.ru/  либо федеральный портал  http://www.gosuslugi.ru/, а также могут направляться по почте. В последнем случае копии документов должны быть нотариально заверены. Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов специалистом. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

2.7.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Основаниями для отказа в приеме документов являются:

предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

предоставление документов в не приемный, нерабочий день.

предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса);

Перечень оснований для отказа в принятии документов является исчерпывающим.

2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

- заявителем не представлены необходимые документы;

- отказа самого заявителя;

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

- смерти заявителя (представителя заявителя).

2.9.Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

2.10.Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса для предоставления о муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов на предоставление гражданам муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

 Максимальное время приема заявления и документов на предоставление гражданам муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Требования к местам для информирования и к местам приема заявителей

Требования к местам предоставления муниципальной услуги, к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования  к размещению и оформлению помещения:

Помещение Администрации Галаховского муниципального образования должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

 Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

 Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

-размещение  информационных стендов  с образцами  необходимых  документов.

           . Требования к оборудованию мест ожидания:

-места  ожидания  должны  быть оборудованы  стульями  и столами. Количество  мест ожидания  определяется  исходя  из фактической нагрузки  и возможностей  для их размещения  в здании, но не может  составлять  менее 2 мест  на   специалиста, осуществляющего прием  документов  от  заявителей.

 Требования к местам  подписания готовых документов

- места для подписания готовых документов должны быть оборудованы столами, стульями, информационным стендом, канцелярскими принадлежностями.

. Требования к парковочным местам:

- на территории, прилегающей  к зданию (строению), в котором  осуществляется прием  граждан, оборудуются  места  для парковки  автотранспортных средств. Доступ  граждан к парковочным  местам  является  бесплатным.  

              Требования к оформлению входа в здание:

- здание (строение), в котором расположена Администрация поселения, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

- вход  в здание  должен  быть  оборудован  информационной табличкой, содержащей  следующую информацию:

- наименование учреждения;

- место нахождения;

- режим работы.

              Требования к информационным стендам:

- информационные стенды должны содержать перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размер государственной пошлины и нотариального тарифа.

              Требования к местам приема заявителей:

- кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной  табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.


Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

· лично в часы приема;

· по телефону в соответствии с режимом работы администрации;

· в письменном виде почтовым отправлением в адрес администрации;

· через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами администрации:

· минимальное количество взаимодействия заявителя со специалистами  администрации – 2 раза;

· максимальное количество взаимодействия заявителя со специалистами  администрации – 4 раза.

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги:

· при личном обращении в Отдел администрации;

· по телефону в соответствии с режимом работы Отдела администрации;

· при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес  администрации;

· по факсу;

· через официальный сайт администрации;

· через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Административные процедуры

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости;

· проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

· подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;

· обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости;

· подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя Главы сельского поселения, в котором указывается:

· наименование объекта недвижимости и (или) земельного участка;

· фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

· адреса (юридический и почтовый) заявителя;

· фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;

· адрес (строительный и почтовый) объекта недвижимости и (или) земельного участка;

· приложения (перечень документов, представленных заявителем п. 2.6.).

Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или изготовлено посредством электронных печатающих устройств.

3.1.3. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.Специалистом администрации Галаховского муниципального образования, осуществляющим прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

3.1.4. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.Специалист администрации сельского поселения, ответственный за адресное хозяйство, изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.

3.1.5. Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.Специалист администрации Галаховского муниципального образования, ответственный за адресное хозяйство, осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.

3.1.6. Идентификация отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.
В случае предоставления заявителем документов, из которых усматривается, что объект недвижимости имеет адрес, отличающийся от адресов, используемых в представленных документах, специалист администрации Галаховского муниципального образования, ответственный за адресное хозяйство, на основании архивных документов и записей производит идентификацию отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.

3.1.7. Подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2) Ответственный специалист администрации  Галаховского муниципального образования подготавливает проект постановления  администрации поселения о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества.
3) Подготовленный проект постановления о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества согласовывается  Главой администрации Галаховского муниципального образования
4) В случае несоответствия подготовленного проекта постановления о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества представленным документам, проект постановления возвращается специалисту администрации Галаховского муниципального образования  в целях доработки на срок, не превышающий 2 раб. дня.
5) Согласованный и подписанный проект постановления  о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества направляется на подпись Главе администрации Галаховского муниципального образования.
6) После согласования и подписания Главой администрации постановления о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества ответственный специалист вносит соответствующие изменения в адресный реестр.
7) Заявителю лично передается один экземпляр постановления о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества.
Постановление о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.
8) Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10-ти дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2..8. настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.
9) Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

3.1.8. Выдача Заявителю постановления о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества или отказа в присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества Специалистом администрации поселения, осуществляющим прием заявления, производится выдача Заявителю постановления о присвоении (уточнении) адресов объектам недвижимого имущества.

3.2. Блок-схема последовательности исполнения муниципальной услуги 

(см. приложение 1).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации Галаховского муниципального образования осуществляется должностными лицами органов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

          4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации поселения положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.
          4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Галаховского муниципального образования.
          4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации Галаховского муниципального образования.
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.
           4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
           4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

             5.1. Заявители имеют право на обжалование отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и должностных лиц, в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.
            5.2. В части досудебного обжалования Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) либо по номерам телефонов указанных в      п. 1.3. настоящего регламента или направить письменное обращение, жалобу по почте в адрес администрации Галаховского муниципального образования.
            5.3. В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления срока.
            5.4. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

· наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

· личная подпись заявителя и дата.

              5.5. В обращении дополнительно указываются:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· требования о признании незаконными действия (бездействия);

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

             5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
             5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
             5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение:

· об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия);

· об отказе в удовлетворении жалобы (с указанием оснований такого отказа).

             5.9. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
            5.10. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

· отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

· отсутствие подписи заявителя;

· предметом жалобы является решение о предоставлении муниципальной услуги, принятое в судебном порядке;

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению;

· ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

           5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее 30 дней.
5.12. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, специалистов, не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и ответа.
При обнаружении виновности должностного лица, специалиста неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей данные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.
            5.13.   Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Главе _______________________








Заявитель ___________________










(наименование организации, ИНН,








____________________________








              юридический и почтовый адрес, телефон)








____________________________








____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о присвоении адреса объекту недвижимости

Прошу присвоить адрес

_____________________________________________________________________________

Наименование объекта

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый) земельного участка

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: _________________________________________________________________

                                                  (документы, которые представил заявитель)

__________________________________________________________________

Заявитель: ___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

«___» ______________ 20__г.
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предоставления муниципальной








услуги «Присвоение (уточнение адресов








объектам недвижимого имущества








Галаховского муниципального 

                                                                                   образования








Екатериновского муниципального 








района Саратовской области»

Администрация Галаховского муниципального образования

Саратовской области

(С.Галахово, ул. Петра Орешина, 40)

Справка

о присвоении предварительного адреса объекту недвижимости

№ ___                    от «     » ___________ 20___ года

на исх. № ___      от «     » ___________ 20___ года

Настоящая справка выдана

_____________________________________________________________________________

в том, что объекту недвижимости

_____________________________________________________________________________

присвоен предварительный адрес

_____________________________________________________________________________

Дата регистрации                                                            «     » ___________ 20___ года.

Учетный номер в Адресном реестре

Галаховского муниципального образования

_____________________________________________________________________________

Причина предварительной 

регистрации адреса

_____________________________________________________________________________

Учетный (кадастровый) номер

земельный участок

_____________________________________________________________________________

Примечание 

             МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ОБЪЕКТА НЕДВИЖИМОСТИ НА АДРЕСНОМ ПЛАНЕ

_____________________________________________________________________________

                                                                       (адрес)

М.П.

Исполнитель                                                                                         ______________________/ ________________________/

                                                                                                                          (подпись)






                       к Административному регламенту








предоставления муниципальной








услуги «Присвоение (уточнение адресов








объектам недвижимого имущества








Галаховского муниципального 

                                                                                   образования








Екатериновского муниципального 








района Саратовской области»

       

Администрация Галаховского муниципального образования

Саратовской области

(С.Галахово, ул. Петра Орешина, 40)

Справка

о присвоении постоянного адреса объекту недвижимости

№ ___                    от «     » ___________ 20___ года

на исх. № ___      от «     » ___________ 20___ года

Настоящая справка выдана

_____________________________________________________________________________

в том, что объекту недвижимости

_____________________________________________________________________________

присвоен предварительный адрес

_____________________________________________________________________________

Дата регистрации                                                            «     » ___________ 20___ года.

Учетный номер в Адресном реестре

Галаховского муниципального образования

_____________________________________________________________________________

Причина присвоения 

регистрации адреса

_____________________________________________________________________________

Предыдущий адрес

_____________________________________________________________________________

Учетный (кадастровый) номер

земельный участок

_____________________________________________________________________________

             МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ОБЪЕКТА НЕДВИЖИМОСТИ НА АДРЕСНОМ ПЛАНЕ

_____________________________________________________________________________

                                                                       (адрес)

М.П.

Исполнитель                                                                                         ______________________/ ________________________/

                                                                                                                          (подпись)








к Административному регламенту








предоставления муниципальной








услуги «Присвоение (уточнение адресов








объектам недвижимого имущества








Галаховского муниципального 

                                                                                   образования








Екатериновского муниципального 








района Саратовской области»

       

Администрация Галаховского муниципального образования

Саратовской области

(С.Галахово, ул. Петра Орешина, 40)

Справка

об аннулировании адреса объекту недвижимости

№ ___                    от «     » ___________ 20___ года

на исх. № ___      от «     » ___________ 20___ года

Настоящая справка выдана в том, 

_____________________________________________________________________________

что постоянный / временный адрес

_____________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть)

объект недвижимости аннулирован

в Адресном реестре

Галаховского муниципального образования

_____________________________________________________________________________

Дата аннулирования                                                            «     » ___________ 20___ года.

Учетный номер записи об аннулировании

адреса в Адресном реестре

Галаховского муниципального образования

_____________________________________________________________________________

Причина аннулирования адреса

_____________________________________________________________________________

М.П.

Исполнитель                                                                                         ______________________/ ________________________/

                                                                                                                          (подпись)

Регистрация обращения заявителя





Прием, первичная проверка и регистрация документов





Рассмотрение заявления





Принятие решения о присвоении адреса





Принятие постановления о присвоении адреса





Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в присвоении адреса








